
Andrea Muster Kiel, 12. 10.10
Hasseer Straße 115
24111 Kiel
Fon: 0431 12345
E-Mail: Andrea.Muster@gmail.com
•
•
•
•
Körber GmbH
Herr Peter Keller
Rosenacker 11
24124 Kiel
•
•
•
•
Bewerbung um einen Ausbildungsplatz zur Industriekauffrau
•
•
Sehr geehrter Herr Keller,
•
ich nehme Bezug auf Ihre Anzeige auf www.berufskunde.com und bewerbe mich um 
einen Ausbildungsplatz in Ihrem Hause. Ich habe mich hierfür entschieden, da ich 
reges Interesse an kaufmännischen Tätigkeiten habe. Ich habe mich ausführlich 
über die Anforderungen an den Beruf informiert. Nach dem Besuch Ihrer Internet-
Seiten habe ich mich für Ihr Unternehmen entschieden.
•
Zur Zeit besuche ich die 13. Klasse der Gemeinschaftsschule Hassee und werde die-
se im Juli mit dem Abitur verlassen.
•
Während eines Praktikums bei einem Großhandelsunternehmen erlangte ich bereits 
gute Textverarbeitungs-Kenntnisse. Außerdem erhielt ich Einblicke in den betriebli-
chen Ablauf eines Unternehmens.
•
Ich würde mich sehr über eine Einladung zu einem persönlichen Bewerbungsge-
spräch freuen.
•
Mit freundlichen Grüßen
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